
PITANJA, LISTA PROPISA I LITERATURE ZA PISMENI I USMENI ISPIT ZA PRIJEM U 

RADNI ODNOS NA NEODREĐENO VRIJEME NA UNIVERZITETU U SARAJEVU – 

STOMATOLOŠKOM FAKULTETU SA KLINIKAMA 

 

POZICIJA BR. 1 

 

SAMOSTALNI REFERENT / KURIR 

 

PITANJA ZA PISMENI I UMENI ISPIT 

1. Otisak prijemnog štambilja 

2. Otvaranje pošte 

3. Interna dostavna knjiga 

4. Osnovne knjige evidencija  

5. Postupanje sa dostavnicom 

6. Knjige evidencija 

7. Primanje pošte od drugog organa 

8. Šta je podnesak? 

9. Izgled knjige evidencije na naslovnoj stranici 

10. Šta je pisarnica? 

11. Šta je akt? 

12. Očekivanja, zadaci, odgovornosti i obaveze vezane za predmetno radno mjesto? 

13. Dosadašnji rad, iskustvo i dodatna znanja? 

14. Koje su bile vaše odgovornosti na prethodnom radnom mjestu? 

15. Komunikacijske vještine? 

16. Razlozi odluke za prijavu na objavljeno radno mjesto? 

17. Opća informiranost o radnom mjestu na koje se prijavljuje? 

18. Razlog eventualnog odabira kandidata? 

19. Djelatnost Stomatološkog fakulteta sa klinikama? 

20. Individulani i timski rad? 

 

Literatura: 

- Pravilnik o kancelarijskom poslovanju („Službene novine“, FBiH br.96/19) 

https://mup.ks.gov.ba/preuzimanja/legislativa/pravilnik-o-kancelarijskom-poslovanju-

u-federaciji-bosne-i-hercegovine 
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