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Na osnovu ¢lana 59. stav (2) tacka m) Zakona o visokom obrazovanju (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”
broj: 36/22 i 28/25), ¢lana 60. stav (1) tacka r) Statuta Univerziteta u Sarajevu i Pravilnika o obaveznom
sadrzaju i na¢inu popunjavanja obrasca putnog naloga (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine*
broj: 7/07), uz prethodno misljenje Odbora za normativna pitanja Univerziteta u Sarajevu br. 0105-6462-2/25
od 30. 06. 2025. godine, na prijedlog Senata Univerziteta u Sarajevu, Upravni odbor Univerziteta u Sarajevu,
na 40. redovnoj sjednici odrzanoj dana 16. 09. 2025. godine usvojio je

PRAVILNIK
O SLUZBENIM PUTOVANJIMA UNIVERZITETA U SARAJEVU

I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet regulisanja)
Ovim Pravilnikom utvrduju se vrste i visine naknada za sluzbena putovanja, kao i postupak ostvarivanja tih
naknada za osoblje Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Univerzitet).

Clan 2.
(Pravo na naknade troskova)
Osoblje Univerziteta ima pravo na naknade troSkova koji nastanu u vezi sa sluzbenim putovanjem na podrucju
Bosne i Hercegovine i u inostranstvu, koji se ostvaruju prema odredbama ovog Pravilnika.

II - VRSTE I VISINE NAKNADA ZA SLUZBENA PUTOVANJA

Clan 3.
(Pojam sluZbenog putovanja)

(1) Pod sluzbenim putovanjem, u smislu ovog pravilnika, smatra se putovanje na podru¢ju Bosne i
Hercegovine, kao i putovanje u inostranstvo na koje se osoblje Univerziteta upucuje da izvrsi odredeni
sluzbeni zadatak (posao).

(2) Pod sluzbenim putovanjem na podru¢ju Bosne i Hercegovine, smatra se ono putovanje koje se vr$i izvan
podrucja Kantona Sarajevo, a sluzbeno putovanje u inostranstvo podrazumijeva putovanje u stranu drzavu.

Clan 4.
(Uvjeti odlaska na sluZbeno putovanje)
(1) Osoblje Univerziteta se moze uputiti na sluzbeno putovanje ukoliko su za sluzbena putovanja obezbijedena
sredstva Univerziteta/Clanice, u skladu sa usvojenim finansijskim planom Univerziteta/Clanice.

Clan 5.
(Vrsta naknada za sluZbeno putovanje)
Naknade za sluzbeno putovanje obuhvataju:
a) naknadu za ishranu-dnevnica iz koje se nadoknaduju i troskovi za li¢ni prevoz u mjestu u koje je lice
upuceno na sluzbeno putovanje,
b) naknadu za smjestaj-nocenje,
¢) naknadu za prevoz,
d) ostale naknade za troskove nastale u vezi sa sluzbenim putovanjem predvidene ovim pravilnikom.



Clan 6.
(Naknada za ishranu-dnevnica)

(1) Pod dnevnicom se podrazumijeva naknada tro§kova za ishranu. Iz dnevnice se nadoknaduju i troskovi za
lokalni prevoz u mjestu u koje je lice upuéeno na sluzbeno putovanje..

(2) Visinu dnevnice za sluZzbeno putovanje u zemlji utvrduje Vlada Federacije Bosne i Hercegovine
posebnom odlukom.

(3) Visinu dnevnice za sluzbeno putovanje u inostranstvu za svaku stranu drzavu pojedinacno utvrduje Vlada
Federacije Bosne i Hercegovine posebnom odlukom.

Clan 7.
(Obracun dnevnice)

(1) Jedna dnevnica obrac¢unava se za svaka 24 sata provedena na sluzbenom putovanju.

(2) Za sluzbeno putovanje koje traje duze od 12 sati, obracunava se jedna dnevnica, a za sluzbeno putovanje
koje traje osam do 12 sati pola dnevnice.

(3) Za sluzbeno putovanje koje traje do 8 sati, se ne obracunava dnevnica.

(4) Ako je na sluzbenom putovanju osigurana besplatna ishrana, pripadajuc¢a dnevnica se umanjuje za 30 %
(dnevnica se isplacuje u visini od 70 % pune dnevnice). Pod osiguranom besplatnom ishranom se
podrazumijeva da troskove za ishranu ne snosi lice koje je upuceno na sluzbeno putovanje.

Clan 8.
(Dnevnice za putovanje u zemlji)
Dnevnice odredene za sluzbeno putovanje u zemlji obracunavaju se do granice i od granice Bosne i
Hercegovine.

Clan 9.
(Dnevnice za putovanje u inostranstvo)

(1) Dnevnice odredene za stranu drzavu u koju se sluzbeno putuje obracunavaju se od sata prelaska granice
Bosne i Hercegovine u polasku, a dnevnice odredene za stranu drzavu iz koje se dolazi, do sata prelaska
granice Bosne 1 Hercegovine u povratku sa sluzbenog puta.

(2) Ako se za sluzbeno putovanje koristi avion, dnevnica se obraCunava od sata polijetanja aviona sa
posljednjeg aecrodroma u Bosni i Hercegovini, do sata slijetanja na prvi acrodrom u Bosni i Hercegovini.

(3) Ako se sluzbeno putuje u vise zemalja, u odlasku se obra¢unava dnevnica utvrdena za stranu drzavu u
kojoj pocinje sluzbeno putovanje, a u povratku dnevnica utvrdena za stranu drzavu u kojoj je sluzbeno
putovanje zavr$eno.

(4) Za svako zadrzavanje odnosno proputovanje kroz stranu drZavu, koje traje duze od 12 sati, obracunava se
dnevnica za tu stranu drzavu.

Clan 10.
(Naknada za smjestaj-nocenje u hotelu)

(1) Naknada za smjeStaj-nocenje u hotelu obracunava se u punom iznosu na osnovu vjerodostojnog
dokumenta (placeni hotelski racun i sl.) za hotele sa maksimalno cetiri (4) zvjezdice.

(2) Za hotel kategorije pet (5) zvjezdica izdatak za no¢enje obracunava se najvise do iznosa cijene hotela sa
Cetiri (4) zvjezdice u istom mjestu.

(3) Ako umjestu sluzbenog putovanja nema hotelskog smjestaja ili ako se on ne koristi, pripadajuc¢a dnevnica
se uvecava za 70 %.

(4) Za sluzbeno putovanje, koje lice iz ¢lana 2. ovog Pravilnika obavlja u svojstvu ¢lana delegacije na
medunarodnim skupovima na kojima organizator, odnosno domacin odreduje uslove i troskovi smjestaja,
naknada za smjestaj se obracunava na osnovu rac¢una hotela.

(5) Ukoliko je obezbijeden odgovarajuci smjestaj, lice koje je upuceno na sluzbeno putovanje nema pravo na
naknadu troskova za smjestaj-nocenje.



Clan 11.
(Vaknada za smjestaj izvan hotela)

(1) Izuzetno, osoblje Univerziteta moze koristiti i usluge on-line platformi za rezervacije smjeStajnih
kapaciteta izvan hotela, poput apartmana, stanova, kuca itd. (npr. putem on-line servisa poput AirBNB, i
sL).

(2) U slucaju koriStenja smjestaja izvan hotela iz stava (1) ovog ¢lana, naknada za smjestaj-nocenje se
obrac¢unava u punom iznosu na osnovu vjerodostojnog dokumenta pruzaoca usluge (placeni racun za
iznajmljenu sobu i sl.), a najvise do iznosa cijene hotela sa maksimalno Cetiri (4) zvjezdice u istom mjestu.

(3) Koristenja smjestaja izvan hotela iz stava (1) ovog ¢lana iskljucuje uvecanje dnevnice predvidene ¢lanom
10. stav (3) ovog Pravilnika.

Clan 12.
(Naknada za prevoz)

(1) Naknada za troskove prevoza na sluzbenom putovanju, obra¢unava se u visini cijene prevozne karte iz
putnicke tarife za prevoz sredstvom one vrste i razreda koji se mogu upotrebljavati na sluzbenom
putovanju prema putnom nalogu.

(2) Ako suu cijenu karte za putovanje brodom uracunati i troskovi za ishranu i smjestaj, dnevnica se umanjuje
za 80 %.

(3) Ako suu cijenu avionske karte, zbog prekida putovanja, uracunati i troskovi za ishranu i smjestaj dnevnica
se umanjuje za 80 %.

(4) Naknade za upotrebu spavacih kola na sluzbenom putovanju u inostranstvo obra¢unavaju se po slijede¢im
uslovima:

a) ako putovanje traje neprekidno najmanje 24 sata,
b) ako se putuje nocu od 22 sata do Sest sati,
¢) ako se putuje najmanje Sest sati no¢u nakon 20 sati.

Clan 13.
(Koristenje privatnog putnickog automobila u sluzbene svrhe)

(1) Osoblje Univerziteta koji u svrhu sluzbenog putovanja, uz prethodno odobrenje rektora/rukovodioca
¢lanice ili od njega ovlastenog lica, koristi privatni putnicki automobil, pripada naknada u visini 15 %
cijene litre benzina BMB 95 po predenom kilometru na odobrenoj relaciji.

(2) Naknada iz prethodnog stava ovog ¢lana obuhvata sve troskove koriStenja privatnog putnickog automobila
u sluzbene svrhe (gorivo, odrzavanje, popravke, amortizacija, troSkova putarine, prolaze kroz tunele,
mostove, parking i sl.).

Clan 14.
(KoriStenje sluzbenog putnickog automobila)
U slucaju odlaska na sluzbeno putovanje sluzbenim vozilom, na osnovu priloZzene dokumentacije,
Univerzitet/Clanica snosi troSkove koji nastanu tokom putovanja (goriva, neophodne i iznenadne popravke,
putarine, prolaza kroz tunele, mostove, parking i sl.).

Clan 15.
(Koristenje avio prevoza)
(1) Osoblje Univerziteta duzno je koristiti usluge avio prevoza po osnovu zakljuénog ugovora izmedu
Univerziteta/Clanice i odabranog pruzaoca usluga rezervacije avio karata.
(2) Ukoliko cijena ponudene karte odabranog pruzaoca usluga rezervacije karata odstupa od trzisne, osoblje
Univerziteta je obavezno o tome obavijestiti odabranog pruzaoca usluga rezervacije karata i traziti
korekciju ponudene cijene.



(3) Ukoliko odabranog pruzaoca usluga rezervacije karata ne izvr$i korekciju cijene iz stava (2) ovog ¢lana,
osoblje Univerziteta moze samostalno izvrsiti rezervaciju karte za avio prevoz koji ée se obracunati na
osnovu rac¢una davoca usluge.

(4) U slucaju da osoblje Univerziteta koristi vlastita sredstva za kupovinu avio-karata, prilikom obrac¢una
troskova putovanja, naknada za avio-prevoz isplacuje se iskljucivo na osnovu racuna pruzaoca usluge.

(5) Na osnovu duzine leta, osoblje Univerziteta moze koristiti razli¢ite kategorije avio-karte i to:

a) zaletove krace od 4 sata — ekonomska klasa (economy class).
b) za letove preko 4 sata — premijum ekonomska klasa (premium economy class) ili poslovna klasa
(business class) ovisno od konacne destinacije i raspolozivih sredstava Univerziteta/Clanice.

(6) Trajanje leta iz stava (5) ovog ¢lana odnos se na trajanje najduzeg pojedinacnog leta ne uzimajuci u obzir
ukupno zbirno trajanje svih povezanih letova do krajnje destinacije u jednom pravcu.

(7) Odluku o koristenju kategorije avio-karte iz stava (5) ovog ¢lana donosi rukovodilac Univerziteta/Clanice
u skladu sa svrhom putovanja, izvorom sredstava i relevantnim odredbama finansijera programa u slucaju
medunarodnih i domacih projekata, konacnom destinacijom 1 raspolozivim sredstvima
Univerziteta/Clanice

Clan 16.
(Koristenje ,,low-cost“ avio-prevoznika )

(1) Osoblje Univerziteta moze koristiti usluge ,,/Jow-cost* avio-prevoznika ukoliko je cijena niza od cijene
usluge avio prevoza po osnovu zakljuénog ugovora izmedu Univerziteta/Clanice i odabranog pruzaoca
usluga rezervacije avio karata iz ¢lana 14. stava (1) ovog Pravilnika.

(2) Obracun troskova avio prevoza iz stava (1) ovog ¢lana izvrSit ¢e se na osnovu racuna pruzaoca usluge.

(3) Pod cijenom usluge avioprevoza ,,low-cost™ avio-prevoznika podrazumijeva se i jedan komad ru¢nog
prtljaga za sluzbena putovanja koja traju do tri dana, odnosno jedan komad prtljaga do 20 kg za sluzbena
putovanja koja traju duze od tri dana.

Clan 17.
(Ostale naknade)

(1) Pod ostalim naknadama za troSkove koji nastanu u toku sluzbenog putovanja u inostranstvo i na podrucju
Bosne 1 Hercegovine, podrazumijevaju se troskovi koji nastanu u svrhu obavljanja sluzbenog putovanja
(poput: troskova pribavljanja viza, kao i troSkova vakcinacije za putovanje u specifi¢ne regije troskova
sluzbenog rucka i vecere, usluge sluzbenih telefonskih poziva, mobilnog interneta i sl).

(2) Troskovi iz stava (1) ovog ¢lana obracunavaju se prema priloZzenim ra¢unima, uz prethodnu saglasnost
neposrednog rukovodioca.

Clan 18.
(Zahtjev za odobravanje sluZbenog putovanja)

(1) Rektor podnosi zahtjev za odobravanje sluzbenog putovanja predsjedniku Upravnog odbora Univerziteta,
a rukovodilac ¢lanice rektoru Univerziteta, najkasnije sedam dana prije planiranog odlaska na sluzbeno
putovanje.

(2) Osoblje Univerziteta/Clanice zahtjev podnosi rektoru/rukovodiocu ¢lanice najkasnije sedam dana prije
planiranog odlaska na sluzbeno putovanje.

(3) Zahtjev za odobravanje sluzbenog putovanja sadrzi slijede¢e podatke: ime i prezime lica koje putuje, naziv
radnog mjesta, odnosno funkcije, mjesto i drzavu u koju putuje, organizatora struc¢nog skupa, dan
planiranog polaska i dan planiranog povratka sa sluzbenog putovanja, vrsti prevoza u odlasku i povratku,
razlog/svrhu putovanja, da 1i se zahtjeva odobravanje koriStenja privatnog putni¢kog automobila,
kotizacija, planiranim troSkovima sluzbenog putovanja (dnevnice, smjestaj, prijevoz), trazenom iznosu
akontacije za troSkove putovanja, iz kojih sredstava se placaju troskovi putovanja (vlastita sredstva,
projekat, ostalo), da li je obezbijeden smjestaj i ishrana od organizatora, potpis podnosioca zahtjeva i
potpis lica koje odobrava sluzbeno putovanje.



(4) Uz zahtjev iz stava (2) ovog ¢lana obavezno se prilaze dokumentacija iz koje je vidljiva svrha putovanja,
pozivno pismo, odnosno pozive na seminare, kongrese i ostalo, prijava za uc¢esée na skupovima, mjesto i
vrijeme odrzavanja skupova, troskove i1 nosioce troskova i sli¢no.

(5) Izuzetno iz rokova utvrdenih u stavu (1) i (2) ovog ¢lana, rektor/rukovodilac ¢lanice moze odobriti
putovanje ukoliko se radi o iznenadnom sluzbenom putovanju koje zbog objektivnih okolnosti nije moglo
biti planirano.

(6) Forma zahtjeva za odobravanje sluzbenog putovanja ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika i nalazi se u prilogu
(Obrazac - 01).

Clan 19.
(Odluka o odobravanju sluZbenog putovanja i nalog za sluibeno putovanje)

(1) Na osnovu odluke o odobravanju zahtjeva za sluzbeno putovanje izdaje se nalog za sluzbeno putovanje u
inostranstvo i u zemlji.

(2) Potpisan, pecatom ovjeren i uredno ispunjen original putnog naloga za sluzbeno putovanje, zajedno sa
odlukom o odobravanju sluzbenog putovanja dostavlja se licu koje se upucuje na sluzbeno putovanje,
najkasnije 24 sata prije polaska na putovanje.

(3) Nalog za sluzbeno putovanje rektoru Univerziteta priprema kabinet rektora, na osnovu odluke o
odobravanju sluzbenog putovanja koju donosi predsjednik Upravnog odbora Univerziteta, odnosno osoba
po ovlastenju predsjednika Upravnog odbora Univerziteta.

(4) Nalog za sluzbeno putovanje prorektoru Univerziteta priprema kabinet rektora, na osnovu odluke o
odobravanju sluzbenog putovanja koju donosi rektor Univerziteta.

(5) Nalog za sluzbeno putovanje rukovodiocu ¢lanice Univerziteta priprema kabinet rektora, na osnovu odluke
o0 odobravanju sluzbenog putovanja koju donosi rektor Univerziteta.

(6) Nalog za sluzbeno putovanje osoblju rektorata Univerziteta priprema kabinet rektora, na osnovu odluke o
odobravanju sluzbenog putovanja koju donosi rektor Univerziteta, odnosno osoba po ovlastenju rektora
Univerziteta.

(7) Nalog za sluzbeno putovanje osoblju ¢lanice Univerziteta priprema sluzba/lice ovlasteno od strane
rukovodioca ¢lanice Univerziteta, na osnovu odluke o odobravanju sluzbenog putovanja koju donosi
rukovodilac ¢lanice Univerziteta, odnosno osoba po ovlastenju rukovodioca ¢lanice Univerziteta.

(8) Izuzetno, u slucaju hitnih i nepredvidenih okolnosti, nalog za sluzbeno putovanje moze se izdati i u kracem
roku, uz pisano odobrenje rukovodioca.

(9) Forma odluke o odobravanju sluzbenog putovanja ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika i nalazi se u prilogu
(Obrazac - 02).

Clan 20.
(Akontacija)

(1) Na osnovu naloga za sluzbeno putovanje, licu iz ¢lana 1. ovog pravilnika se moze isplatiti akontacija u
visini procijenjenih tro§kova za predvideno sluzbeno putovanje, u zavisnosti od duzine trajanja sluzbenog
putovanja.

(2) Ukoliko je licu koje se upucéuje na sluzbeno putovanje, odobrena akontacija, kopija potpisanog naloga za
sluzbeno putovanje i odluka o odobravanju sluzbenog putovanja se dostavlja Sluzbi za finansije i
racunovodstvo Univerziteta/¢lanice Univerziteta, najmanje pet dana prije polaska na sluzbeni put kako bi
se mogli obaviti poslovi vezano za isplatu akontacije.

(3) Akontacija se moze isplatiti najranije Cetiri dana prije polaska na sluzbeno putovanje.

Clan 21.
(Postupanje sa nalogom za sluZbeno putovanje)
(1) Nalog za sluzbeno putovanje se ne moze izdati licu iz ¢lana 1. ovog Pravilnika koje nije opravdalo ranije
obavljeno sluzbeno putovanje, odnosno nije podnijelo obracun troskova sluzbenog putovanja u roku iz
¢lana 21. stav (1) ovog Pravilnika.



(2) Lice iz ¢lana 2. ovog Pravilnika koje nije opravdalo nalog za sluzbeno putovanje, odnosno nije podnijelo
obracun troskova sluzbenog putovanja, duzno je vratiti akontaciju u cijelosti.

(3) U slucaju da putni nalog nije opravdan, odnosno nije podnesen obracun tro§kova sluzbenog putovanja u
roku iz ¢lana 21. stav (1) ovog Pravilnika ili nije vracena akontacija u skladu sa stavom (2) ovog ¢lana,
naplata tih troskova vrsi se po postupku koji je zakonom predviden za naknadu materijalne Stete.

Clan 22.
(Pravdanje naloga za sluZbeno putovanje i izvjestaj sa putovanja)

(1) Po povratku sa sluzbenog putovanja, lice iz ¢lana 2. ovog Pravilnika je duzno, najkasnije u roku od pet
dana od dana kada je sluzbeno putovanje zavrSeno, popuniti nalog i obracunati troskove sluzbenog
putovanja, te podnijeti pismeni izvjeStaj o izvrSenju odredenog sluzbenog zadatka Sluzbi za finansije i
racunovodstvo Univerziteta/Clanice.

(2) Obracun troskova sluzbenog putovanja mora biti izvrSen prema odredbama ovog Pravilnika, u skladu sa
izdatim nalogom za sluzbeno putovanje i prilozenim dokumentima kojima se dokazuju troskovi navedeni
u nalogu za sluzbeno putovanje.

(3) U izvjestaju o izvrSenju odredenog sluzbenog zadatka se navodi gdje je lice putovalo, koja je bila svrha i
cilj putovanja, opis aktivnosti tokom putovanja, te procjena ostvarenja svrhe i cilja putovanja uz zakljucak
o opravdanosti putovanja i rezultatima.

(4) Uz nalog za sluzbeno putovanje obavezno se prilazu originalni dokumenti kojima se dokazuju nastali
troskovi 1 to:

a) racuni kojima se dokazuju troskovi za smjestaj-nocenje,

b) karte i racuni kojima se dokazuju troskovi za prevoz,

¢) dokaz o kursu nacionalne valute ili dokaz o zamjeni valute, a ako se dokaz ne prilozi, primjenjuje se
kurs koji utvrdi Centralna banka Bosne i Hercegovine,

d) racuni i dokazi o ostalim naknadama za troSkove predvidene odredbama ¢lana 16. ovog Pravilnika.

Clan 23.
(Obraéun troskova nakon povratka sa sluZbenog putovanja)

(1) Sluzba za racunovodstvo Univerziteta/Clanice vrs$i formalnu kontrolu naloga za sluzbeno putovanje na
nacin da provjerava uskladenost navoda u nalogu za sluzbeno putovanje sa prilozenom dokumentacijom
(hotelski racun, putna karta i racuni o ostalim naknadama za troskove predvidene ovim pravilnikom).

(2) Ukoliko nalog za sluzbeno putovanje nije uredno popunjen ili nije prilozena kompletna dokumentacija
kojom se dokazuju navodi u nalogu, Sluzba za racunovodstvo Univerziteta/¢lanice obavjestava lice koje
je dostavilo nalog na konaéni obracun i zahtjeva otklanjanje uocenih nedostataka.

(3) Ukoliko je nalog za sluzbeno putovanje uredno popunjen i prilozena kompletna vjerodostojna
dokumentacija, Sluzba za racunovodstvo Univerziteta/¢lanice vrsi konac¢ni obracun naloga za sluzbeno
putovanje.

(4) Sluzba za racunovodstvo Univerziteta/Clanice dostavlja kona¢no obracunati nalog za sluzbeno putovanje
rektoru/rukovodiocu ¢lanice na ovjeru i odobravanje. Ovjera naloga za sluzbeno putovanje znaci odobrenje
Sluzbi za racunovodstvo Univerziteta/¢lanice izvrSenje isplate/uplate sredstava po izvr§enom obracunu.

(5) Ukoliko je licu koje je putovalo isplaéena akontacija u iznosu vec¢em od stvarnih i priznatih troskova,
duzno je najkasnije u roku od pet dana od dana kona¢nog obracuna naloga, podmiriti svoje dugovanje
utvrdeno po obracunu naloga, odnosno vratiti razliku nov¢anog iznosa koji mu je isplacen u obliku
akontacije i1 iznosa koji mu pripada po kona¢nom obra¢unu naloga. Uplata povrata se vrSi putem
transakcionog racuna Univerziteta/Clanice.

(6) Ukoliko lice koje je putovalo ne izvrsi svoje obaveze u navedenom roku, Sluzba za ratunovodstvo
Univerziteta/Clanice obavijestit ¢e rukovodioca ¢lanice koji je obavezan pokrenuti postupak za naknadu
materijalne Stete u skladu sa zakonom.

(7) U slucaju da lice koje je putovalo potrazuje sredstva po obraCunatom putnom nalogu, odnosno ukoliko su
troskovi veéi od primljenog iznosa akontacije ili akontacija nije isplacena, Sluzba za racunovodstvo
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Univerziteta/Clanice, u roku od pet dana od dana konacnog obracuna naloga, vr$i uplatu iznosa

potrazivanja na racun lica koje je obavilo sluzbeno putovanje.
(8) Nakon obavljenih radnji iz ovog ¢lana, Sluzba za racunovodstvo Univerziteta/¢lanice zakljucuje i knjizi

nalog za sluzbeno putovanje, te dokumenta arhivira.

III - OBRASCI, SADRZAJ I EVIDENCIJA

Clan 24.
(Obrasci)

(1) Obrazac putnog naloga kada je razvijen ima dimenzije 210 x 297 mm, a presavijen 148 x 210 mm i Stampa

se u obliku bloka-knjige i to:

a)

b)

©)
d)

obrazac putnog naloga za autobus kojim se obavlja prijevoz osoba na federalnim i kantonalnim
linijjama PN-1,

obrazac putnog naloga za autobus kojim se obavlja prijevoz osoba na urbanom podrucju opcine
odnosno grada PN-2;

obrazac putnog naloga za teretno motorno i priklju¢no vozilo PN-3,

obrazac putnog naloga za putnicko vozilo PN-4.

(2) Obrazac putnog naloga je presavijen i sastoji se od Cetiri strane i to:

a)
b)

c)

prvu stranu popunjava i ovjerava ovlastena osoba nalogodavca,

na drugoj i trecoj strani, koje predstavljaju jednu cjelinu, evidentira se kretanje-koristenje vozila i
popunjava ih vozac,

Cetvrta strana sluzi za evidenciju utroska goriva i maziva, a ovjerava je ovlastena osoba koja je izdala
gorivo odnosno mazivo.

(3) Obrazac putnog naloga za putnicki automobil PN-4 vlasnik vozila moze koristiti u svrhu vremenskog
pracenja koriStenja vozila, relacije kretanja, kilometraze, potrosnje goriva i maziva.

Clan 25.
(Sadrzaj putnog naloga)

Obavezni sadrzaj obrasca putnog naloga je:

naznaka vrste prijevoza i oznake putnog naloga,
podatak o vlasnistvu vozila,

mjesto i datum izdavanja,

naziv "Putni nalog" i evidencijski broj,

relacija kretanja,

podaci o vozilu,

potpis vozaca,

potpis i pecat ovlastene osobe,

evidencija o kretanja i radu vozila,

evidencija o utrosku goriva i maziva.

Clan 26.
(Evidencija putnih naloga)

Nalogodavac je duzan voditi evidenciju o izdatim putnim nalozima u obliku knjige, odnosno na racunaru.

Evidencija sadrzi slijedeée podatke:

redni broj,

datum izdavanja putnog naloga,
broj putnog naloga,

ime 1 prezime vozaca,

registarski broj motornog vozila,
registarski broj prikljuénog vozila i
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- datum vradanja putnog naloga.
IV - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
(Izmjene | dopune pravilnika)
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se po postupku za njegovo donosenje.

Clan 28.
(Prestanak vaZenja)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o sluzbenim putovanjima na Univerzitetu u
Sarajevu, broj: 02-6242/15 od 10. 09. 2015. godine, sa pripadaju¢im izmjenama i dopunama broj: 02-3902/16
od 31. 05. 2016. godine, broj: 02-7396/17 od 31. 10. 2017. godine i broj: 02-28-41/22 od 23. 11. 2022. godine.

Clan 29.
(Stupanje na snagu)
Pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavljivanja na internetskoj stranici Univerziteta u Sarajevu.

PREDSJEDNIK———=.
UPRAVNOG ODBORA

Broj: 02-23-2-1/25
Datum: 16. 09. 2025. godine.
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