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Indeks registar informacija pod kontrolom Univerziteta u Sarajevu — Stomatoloskog klini¢kog

centra

UVODNE NAPOMENE

1.

Indeks registar sadrzi vrste informacija koje su pod kontrolom Univerziteta u Sarajevu —
Stomatoloskog klini¢kog centra (u daljem tekstu Centar), oblik u kojem su informacije dostupne
1 mjesto na kojem su informacije dostupne.

Indeks registar moZe se dobiti na protokolu Centra kao besplatan primjerak, a dostupan je i na
web-stranici Centra www.sf.unsa.ba.

Centar posjeduje informacije koje se odnose na njegov rad i poslovanje, a kojima moze biti
odobren pristup na nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom o slobodi pristupa informacijama
u FBiH (,,Sluzbene novine FBiH®, br.: 32/11 1 48/11). Postupak pristupa opisan je u Vodicu za
pristup informacijama pod kontrolom Univerziteta u Sarajevu — Stomatoloskog klinickog
centra. Ovaj Indeks registar ¢ini sastavni dio Vodica.

Osnovna djelatnost centra je pruzanje primarne, specijalisticko-konsultativne i tercijame
stomatoloske zastite pacijentima i osnovna je baza za provodenje specijalizantskog staza
doktora dentalne medicine, te izvodenje prakticne nastave za specijalisticke i necikli¢ne
studijske programe.

Za obavljanje registrovane djelatnosti na Centru se obrazuju sljede¢e podorganizacione
jedinice:
a. Kabinet direktora je podorganizaciona jedinica u kojoj se obavljaju stru¢no-operativni,

studijsko-analiticki, administrativni, tehnicki i pomoc¢no-tehnicki poslovi. U Kabinetu
direktora se uspostavljaju sljedece strucne sluzbe:

i. Sluzba za opste, pravne i kadrovske poslove;
ii. Sluzba za racunovodstvo i finansije;
1. Studentska sluzba;
iv. Sluzba za javne nabavke;
v. SluZzba informatickih tejnologija;
vi. Tehnicka sluzba (poslovi odrzavanja zgrade Centra).

b. Klinike su osnovne podorganizacione jedinice u kojima se pruza primarna,
specijalisticko-konsultativna i tercijara zdravstvena zastita. Klinike Centra su:

i. Klinika za ortodonciju;
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ii.

iil.

iv.

V.

vi.

vil.

c. Biblioteka je podorganizaciona jedinica s ciljem prikupljanja, obrade i davanja na

koriStenje Stampane 1 elektronske biblioteCke grade specijalizantima, osoblju
Stomatoloskog klinickog centra i vanjskim korisnicima. Podorganizacionu jedinicu

Pravilnik o radu Univerziteta u Sarajevu — Stomatoloskog klinickog centra;
Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;

rjeSenja o upisu u Sudski registar i rjeSenja o upisu promjene u Sudskom registru kod

Klinika za djeciju i preventivnu stomatologiju;
Klinika za dentalnu patologiju i endodonciju;
Klinila za stomatolosku protetiku;

Klinika za oralnu medicinu i parodontologiju;
Klinika za oralnu hirurgiju;

Klinika ma maksilofacijalnu hirurgiju.

nadleznog suda;

interni akti koje donose tijela Centra;

drugi akti koje donose tijela Centra (instrukcije, uputstva, cjenovnici, zakljucci, programi,
informacije, izvjestaji, zapisnici sa sjednica Stru¢nog vijeca i dr.);

prethodna misljenja i saglasnosti tijela i odbora Univerziteta;

prethodna misljenja i saglasnosti Skupstine, Vlade i resornih ministarstava Kantona

Sarajevo;

Izvjestaj o radu Centra sa Finansijskim izvjeStajem;

Budzet Centra;

dokument o osnovnim sredstvima i opremi;

dokumentacija o javnim nabavkama;

arhivske knjige;

knjige djelovodnih protokola;

baza podataka o zaposlenicima (HR baza);

podaci o specijalizantima;

baza podataka o biblioteckoj gradi Centra;

evidencije o oblicima stru¢nog usavrSavanja i permanentnog obrazovanja;

podaci o medunarodnim projektima;

evidencije iz oblasti zastite na radu i protivpozarne zastite;

konkursi / oglasi za zasnivanje radnog odnosa na Centru sa prijavama kandidata i

prilozenom dokumentacijom;

statisticki podaci o zaposlenicima;

zapisnici i rjeSenja o izvrSenom inspekcijskom pregledu;

druge informacije koje nastanu u radu i poslovanju Centra.



OBLIK U KOJEM SU INFORMACIJE DOSTUPNE

Informacije iz tacke 2. ovog Indeksa registra dostupne su u obliku fotokopije originalnog dokumenta, u
obliku elektronskog zapisa na USB sticku ili u obliku posebno sa¢injene informacije u vezi sa zahtjevom
$ pozivom na izvor podataka.

MJESTO PRISTUPA INFORMACIJAMA

Mjesto gdje podnosilac zahtjeva moze pristupiti trazenim i odobrenim informacijama je protokol Centra.
Li¢ni pristup odobrenim informacijama ostvaruje se u sluzbenim prostorijama koje se odrede rjesenjem
kojim se odobrava pristup.

OBJAVLJIVANJE INDEKSA REGISTRA

Registar ¢e se objaviti na oglasnoj tabli i web-stranici Centra.



